Для получения мореходной книжки 
заявитель представляет:
1.   заявление (подлинник);

2. основной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации (подлинник и копия с пропиской (регистрацией);

3. основной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации, по которому гражданин Российской Федерации осуществляет выезд из Российской Федерации и въезд в Российскую федерацию (далее – заграничный паспорт, подлинник и копия);

4.   один из следующих документов:

- трудовой договор (контракт), заключенный заявителем непосредственно с российским судовладельцем, зарегистрированным в установленном порядке на территории Российской Федерации и имеющим право нанимать капитана и членов экипажа судна(подлинник); или 

-    представление на выдачу мореходной книжки установленного образца от организации по найму и трудоустройству моряков, имеющей лицензию на оказание услуг по трудоустройству граждан Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации (подлинник); либо
- действительный диплом, квалификационное и специальное свидетельство специалиста, подтверждающее соответствие уровня профессиональной подготовки (подлинник и копия), 

- документы, подтверждающие соответствие состояния здоровья заявителя требованиям, установленным международными договорами Российской Федерации для членов экипажей морских судов  (подлинник и копия); 

5. Две фотографии. Фотографии должны быть черно-белыми или цветными размером 30 х 40 мм и выполнены на светлом фоне на  МАТОВОЙ  бумаге. На снимке владелец мореходной книжки должен быть изображен  без головного убора.

Выдача мореходной книжки осуществляется лично заявителю при предъявлении им основного документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации. 

Срок действия мореходной книжки не ограничен. Мореходная книжка ведется до завершения страниц, используемых для внесения сведений о работе моряка на судне, или до момента, когда дальнейшее использование мореходной книжки становится невозможным вследствие ее износа.

В мореходной книжке, ведение которой прекращено, на последней странице, проставляется  штамп о прекращении её ведения при выдаче новой мореходной книжки взамен использованной. 

 Мореходная книжка, ведение которой прекращено, остается у её владельца.

 Мореходная книжка всегда находится у моряка, за исключением случаев, когда с письменного согласия моряка она хранится у капитана судна.

Платежный документ оплаты бланка мореходной книжки выдается при оформлении.
